ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ УЧЕБНЫХ
ПРОГРАММ ПО ПРАКТИКЕ
УЧРЕЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩЕГО
ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ СРЕДНЕГО СПЕЦИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


Учебная программа учреждения образования, реализующего образовательные программы среднего специального образования, по практике (далее – учебная программа УО по практике) разрабатывается учреждением образования на основе типовой учебной программы по практике (примерных тематических планов), утвержденной Министерством образования или Республиканским органом государственного управления в соответствии с Перечнем специальностей. 
Образец оформления учебной программы УО по практике приведен в приложении. 
Учебная программа УО по практике разрабатывается отдельно по каждому виду практики. 
Учебная программа УО по практике должна иметь следующую структуру: 
титульный лист; 
пояснительная записка; 
тематический план; 
содержание программы; 
перечень оснащения мастерской (кабинета, лаборатории, цеха); 
литература. 
В учебной программе УО по практике конкретизируются отдельные позиции типовой учебной программы по практике, связанные со спецификой ее прохождения в данном учреждении образования, организации, вносятся дополнения в формируемые умения и навыки, приобретаемые в процессе выполнения работ по видам практики. 
Учебная программа УО по практике, разрабатывается непосредственно в учреждении образования с привлечением специалистов организаций – заказчиков кадров, базы практики, где будет проходить практика учащихся.
При условии прохождения практики учащимися в организации, учебные программы учебной и производственной практики должны согласовываться учреждением образования с организацией – заказчиком кадров (базой практики). 
Актуализацию содержания учебных программ УО по учебным дисциплинам профессионального компонента (практике) необходимо осуществлять не реже одного раза в два года в соответствии с требованиями организаций – заказчиков кадров, изменениями в нормативном правовом обеспечении вида деятельности, для которого осуществляется подготовка кадров. 
Учебная программа УО по учебной практике обсуждается на заседании предметной (цикловой) комиссии и утверждается руководителем учреждения образования.


Приложение
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ
УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ УЧРЕЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ ПО ПРАКТИКЕ

___________________________________________________________________________
(наименование республиканского органа государственного управления)
__________________________________________________________________________________________
(наименование учреждения, реализующего образовательные программы среднего специального образования)

	СОГЛАСОВАНО
__________________________
(Наименование организации)
__________________________
(Подпись, инициалы, фамилия)
_____________ 
(Дата согласования)

	УТВЕРЖДАЮ
__________________________
(Должность руководителя учреждения образования)
__________________________
(Подпись, инициалы, фамилия)
_____________ 
(Дата утверждения)






УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА УЧРЕЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ
ПО ________________  ПРАКТИКЕ «_______________________»
(вид практики) 					(наименование практики)
компонента «Практика» учебного плана учреждения образования по специальности _________ « _________________» для реализации
   (код)                      (наименование специальности)
образовательной программы среднего специального образования, обеспечивающей получение квалификации специалиста 
со средним специальным образованием




Образец оформления в случае, если учебная программа разработана на основе типовой учебной программы
Учебная программа учреждения образования _____________________
(вид практики)
(далее – учебная программа) разработана на основе типовой учебной программы по практике для реализации образовательных программ среднего специального образования, утвержденной постановлением Министерства образования (культуры) Республики Беларусь от __ ______ 20__ г. № __

Разработчик(и): __________________________________________________
(фамилия, инициалы, должность, наименование организации (учреждения образования))

Учебная программа обсуждена и одобрена на заседании цикловой комиссии «_____________________________________________________».
Протокол №__ от __ ________20__ 
Председатель цикловой комиссии
________    ________________
     (подпись)                       (инициалы, фамилия)

Учебная программа обсуждена и одобрена на заседании Совета учреждения образования, протокол № ___ от __ ___________ 20__ и рекомендована к утверждению.

	Директор
учреждения образования 
__________________________
        (наименование учреждения образования)
________        __________________
     (подпись)                                (инициалы, фамилия)
___ __________________20__ 
	




Образец оформления в случае, если учебная программа разработана на основе примерного тематического плана
Учебная программа учреждения ________________________________
(вид практики)
(далее – учебная программа) разработана на основе примерного тематического плана (приложение к типовому учебному плану по специальности в дневной форме получения образования, утвержденному постановлением Министерства образования (культуры) Республики Беларусь от __ ______ 20__ г. № __) 

Разработчик(и): __________________________________________________
(фамилия, инициалы, должность, наименование организации (учреждения образования))

Учебная программа обсуждена и одобрена на заседании цикловой комиссии «_____________________________________________________».
Протокол №__ от __ ________20__ 
Председатель цикловой комиссии
________    ________________
     (подпись)                       (инициалы, фамилия)

Учебная программа обсуждена и одобрена на заседании Совета учреждения образования, протокол № ___ от __ ___________ 20__ и рекомендована к утверждению.

	Директор
учреждения образования 
__________________________
        (наименование учреждения образования)
________        __________________
     (подпись)                                (инициалы, фамилия)
___ __________________20__ 
	





Образец оформления пояснительной записки по практике
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Настоящая учебная программа предусматривает формирование у учащихся профессиональной компетентности и подготовку к выполнению профессиональных функций.
Практика учащихся является составной частью образовательного процесса. Цели практики:
…
практика направлена:
· на приобретение учащимся профессиональных умений и навыков по специальности;
· закрепление, углубление и систематизацию знаний по специальным дисциплинам;
· изучение технологии и организации работ в сфере деятельности;
· развитие профессионального мышления.
Практика может проводиться в организациях различных форм собственности.
В период прохождения практики учащиеся должны выполнять различные виды работ в соответствии со специальностью и требованиями настоящей программы.
Продолжительность рабочей недели учащихся в период практики определяется законодательством.
Отметка по итогам практики выставляется по результатам выполнения учащимися учебной программы по практике и сдачи в установленной форме дневника и письменного отчета по практике.
Организация практики. Для прохождения учащимися практики учреждение образования заключает договоры с организациями различных форм собственности, соответствующими профилю образования специалистов.
· Планирование и организация практики должны обеспечить:
· преемственность теоретического обучения и практики;
· последовательное расширение формируемых у учащихся умений, навыков, их усложнение и совершенствование; 
· профессиональную и социальную адаптацию учащихся к условиям выполнения деятельности;
· целенаправленную подготовку к самостоятельной работе.
Общее руководство практикой учащихся в организации возлагается на руководителя данной организации, его заместителя, руководителя кадровой службы или на других специалистов.
Непосредственное руководство практикой учащихся в структурных подразделениях организации возлагается на квалифицированного специалиста, для которого данная работа является основной.
Руководитель практики от учреждения образования:
· составляет план выполнения учебной программы практики (совместно с руководителем практики от организации);
· разрабатывает тематику индивидуальных заданий, оказывает учащимся методическую помощь и проверяет выполнение заданий;
· принимает участие в распределении учащихся по рабочим местам;
· осуществляет контроль и оценивает результаты выполнения учащимися учебной программы практики;
· анализирует итоги практики и вносит предложения по совершенствованию ее содержания и организации проведения;
· выставляет отметку по результатам выполнения учащимся учебной программы практики и защиты установленных форм отчетности с учетом характеристики, составленной руководителем практики от организации. 
Письменные отчеты по всем видам практики хранятся в учреждении образования 1 год.
Формой отчетности для учащихся по итогам прохождения практики является дневник и письменный отчет, который содержит описание выполняемых видов работ, предусмотренных настоящей программой. К отчету прилагаются дополнительные материалы, предусмотренные индивидуальным заданием.

УЧЕБНАЯ ПРАКТИКА _________________________________________________
(наименование практики)

Тематический план

	Раздел, тема
	Количество учебных часов

	Вводное занятие
	

	Раздел I. _________________________________________________
	

	(наименование раздела)[footnoteRef:1] [1:  Наименование раздела указывается с применением полужирного начертания к тексту.] 

	

	1.1. _____________________________________________________
	

	(наименование темы)[footnoteRef:2] [2:  Наименование темы указывается обычным шрифтом.] 

	

	1.2. _____________________________________________________
	

	(наименование темы)
	

	Раздел II. ________________________________________________
	

	(наименование раздела)
	

	2.1. _____________________________________________________
	

	(наименование темы)
	

	2.2. _____________________________________________________
	

	(наименование темы)
	

	Итоговое занятие
	

	Итого
	












ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ (ТВОРЧЕСКАЯ) ПРАКТИКА _________________________________________________
 (наименование практики)

Тематический план
	Тема
	Количество дней

	Вводное занятие
	

	1. _______________________________________________________
	

	(наименование темы)
	

	2. _______________________________________________________
	

	(наименование темы)
	

	Итоговое занятие
	

	Итого
	





СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ[footnoteRef:3] [3:  В образце представлены некоторые фразы, применяемые в содержании программ.] 

	Содержание темы 
	Формируемые умения
и навыки
	Виды выполняемых работ
	Рабочее место 
(оборудование)

	Вводное занятие

	Цели и задачи (вид) практики.
Требования по охране труда, нормы и правила пожарной безопасности, санитарные нормы и правила при прохождении учебной практики.
Меры безопасности в пути следования к месту прохождения практики. 
Требования к оформлению учебной документации и дневников. 
	Соблюдать требования по охране труда, нормы и правила пожарной безопасности, санитарные нормы и правила при прохождении учебной практики, меры безопасности в пути следования к месту прохождения практики. 
Анализировать требования к оформлению учебной документации и дневников.
	Изучение требований по охране труда, норм и правил пожарной безопасности, санитарных норм и правил при прохождении учебной практики, мер безопасности в пути следования к месту прохождения практики.
Ознакомление с требованиями к оформлению учебной документации и дневников.
	Учреждение образования.

	РАЗДЕЛ I. __________________
(наименование раздела)
Тема 1.1. Ознакомление с организацией

	
	
	
	

	Тема 1.2. _________________
(наименование темы)

	
	
	
	

	Итоговое занятие

	Подведение итогов практики. Сдача отчетных документов
	Обобщать материал по практике. Оформлять дневник. Анализировать результаты практики
	Обобщение материалов по практике. Оформление дневника. Анализ результатов практики
	Учреждение образования 




КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧАЩИХСЯ
	Отметка
в баллах
	Показатели оценки



ПЕРЕЧЕНЬ ОСНАЩЕНИЯ КАБИНЕТА
	Наименование
	Количество

	
	




Образец оформления в случае, если литература включает основную 
и дополнительную
ЛИТЕРАТУРА
Основная
Андруш, В. Г. Охрана труда / В. Г. Андруш, Л. Т. Ткачева, К. Д. Яшин. – Минск : РИПО, 2021. – 333 с.
Охрана труда. Лабораторный практикум : учеб. пособие / Н. Г. Луцкович [и др.]. – Минск : РИПО, 2020. – 108 с.
Семич, В. П. Охрана труда. Некоторые аспекты: в вопросах и ответах / В. П. Семич. –Минск : Амалфея, 2019. – 224 с.
Охрана труда / А. А. Челноков [и др.]. – Минск : Выш. шк., 2020. – 543 с.
Дополнительная
Вашко, И. М. Охрана труда / И. М. Вашко. – Минск : Тетра-Системс, 2014. – 208 с.
Вершина, Г. А. Охрана труда / Г. А. Вершина, А. М. Лазаренков. – Минск : ИВЦ Минфина, 2017. – 511 с.
Гейц, И. В. Охрана труда / И. В. Гейц. – М. : Дело и сервис, 2017. – 558 с.
Косолапова, Н. В. Охрана труда / Н. В. Косолапова, Н. А. Прокопенко. – М. : Академия, 2017. – 368 с.
Лазаренков, А. М. Охрана и пожарная безопасность / А. М. Лазаренков, Ю. Н. Фасевич. – Минск : ИВЦ Минфина, 2020. – 546 с.
Попов, Ю. П. Охрана труда / Ю. П. Попов. – М. : КноРус, 2019. – 226 с.
Попова, Т. В. Охрана труда / Т. В. Попова. – Ростов-н/Д. : Феникс, 2018. – 318 с.
Образец оформления в случае, если литература не разделена на основную 
и дополнительную
ЛИТЕРАТУРА
Андруш, В. Г. Охрана труда / В. Г. Андруш, Л. Т. Ткачева, К. Д. Яшин. – Минск : РИПО, 2021. –333 с.
Вашко, И. М. Охрана труда / И. М. Вашко. – Минск : Тетра-Системс, 2014. –208 с.
Вершина, Г. А. Охрана труда / Г. А. Вершина, А. М. Лазаренков. – Минск : ИВЦ Минфина, 2017. – 511 с.
Гейц, И. В. Охрана труда / И. В. Гейц. – М. : Дело и сервис, 2017. – 558 с.
Косолапова, Н. В. Охрана труда / Н. В. Косолапова, Н. А. Прокопенко. – М. : Академия, 2017. – 368 с.
Лазаренков, А. М. Охрана и пожарная безопасность / А. М. Лазаренков, Ю. Н. Фасевич. – Минск : ИВЦ Минфина, 2020. –546 с.
Охрана труда. Лабораторный практикум : учеб. пособие / Н. Г. Луцкович [и др.]. – Минск : РИПО, 2020. – 108 с.
Попов, Ю. П. Охрана труда / Ю. П. Попов. – М. : КноРус, 2019. –226 с.
Попова, Т. В. Охрана труда / Т.В. Попова. – Ростов-н/Д. : Феникс, 2018. – 318 с.
Семич, В. П. Охрана труда. Некоторые аспекты : в вопросах и ответах / В.П. Семич. – Минск : Амалфея, 2019. – 224 с.
[bookmark: _GoBack]Охрана труда / А. А. Челноков [и др.]. – Минск : Выш. шк., 2020. –543 с.



